
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE NICOLÒ TOMMASEO – CONSELVE (PD)
con sez. staccate scuole dell’infanzia, primaria e secondaria di I grado

Arre – Terrassa Padovana – Cartura

 

OGGETTO:  Piano  Nazionale  di  Ripresa  e  Resilienza  Missione  4  Istruzione  e  Ricerca  -
Componente  1  –  Potenziamento  dell’offerta  dei  servizi  di  istruzione:  dagli  asili  nido  alle
Università - Investimento 2.1: Didattica digitale integrata e formazione alla transizione digitale
per il personale scolastico. Formazione del personale scolastico per la transizione digitale (D.M.
66/2023)”
CNP: M4C1I2.1-2023-1222-P-33197
CUP: H64D23002470006

DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO

1. Premessa
Nell’ambito  del  miglioramento  dell’offerta  formativa  legata  al  Piano  Nazionale  di  Ripresa  e
Resilienza, la scrivente istituzione scolastica, così come da determinazione del Dirigente Scolastico
dott. Massimo Bertazzo prot. N° 6809 del 28/06/2024, intende affidare mediante trattativa diretta
con  un  unico  operatore  economico  con  sistema M.E.P.A.,  la  fornitura  di  servizi  formazione
rientranƟ nel progeƩo di cui in oggeƩo.
La trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non
obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio
della stazione appaltante.

La fornitura dei servizi dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel
presente disciplinare.
Codesta associazione, è invitata a presentare la propria migliore  offerta per la realizzazione
dell’attività in oggetto entro e non oltre le ore 18.00 del giorno 07/07/2024.

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per l’acquisto di
servizi di formazione per i percorsi indicaƟ nella tabella al punto 2.2 e finalizzaƟ alla realizzazione di
laboratori formaƟvi sul campo.
La trattativa diretta su MEPA non obbliga la stazione appaltante alla stipula successiva laddove
l’offerta non risultasse congrua e coerente con le disponibilità del committente.
Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto
dell’offerta. I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo
del confronto. Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei
termini per via telematica attraverso la funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico
della Pubblica Amministrazione (MEPA)
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2. Oggetto

2.1 Indicazioni generali
L’importo  dell’affidamento  per  la  realizzazione  dei  percorsi  è  stimato  in euro  2685,25
(duemilaseicentoottantacinque/25) al netto di IVA al 22% al quale si aggiungono euro 500,00
(cinquecento/00) di rimborso spese per i costi di gestione e coordinamento (esente IVA) per un  
importo complessivo di euro 3776,00 (tremilasettecentosettantasei/00).
 
Il Responsabile del progetto, ai sensi dell’art. 15, del Dlgs.  n. 36/2023, è il Dirigente Scolastico
dott. Massimo Bertazzo.

2.2 Descrizione e caratteristiche tecniche dei servizi
Si richiedono i servizi di formazione laboratoriale come indicato in tabella, da svolgersi  nella
giornata del 6/09/2024.

STEM OUTDOOR E DIDATTICA LABORATORIALE #1
aƫvità Ɵpo aƫvità personale richiesto

12-15 docenƟ
ogni aƫvità avrà

la durata di
un'ora

VISITA Visita alla struƩura e descrizione di tuƩe aƫvità 1 esperto 1 tutor
LAB1 ProgeƩazione 3D 1 esperto 1 tutor
LAB2 Stampa 3D 1 esperto 1 tutor
LAB3 Grafica con tavoleƩe 1 esperto 1 tutor
LAB4 RoboƟca 1 esperto 1 tutor
LAB Condivisione esperienze svolte 1 esperto 1 tutor

STEM OUTDOOR E DIDATTICA LABORATORIALE #2
aƫvità Ɵpo aƫvità personale richiesto

12-15 docenƟ
ogni aƫvità avrà

la durata di
un'ora

VISITA Visita alla struƩura e descrizione di tuƩe aƫvità 1 esperto 1 tutor
LAB1 RoboƟca 1 esperto 1 tutor
LAB2 ProgeƩazione 3D 1 esperto 1 tutor
LAB3 Stampa 3D 1 esperto 1 tutor
LAB4 Grafica con tavoleƩe 1 esperto 1 tutor
LAB Condivisione aƫvità 1 esperto 1 tutor

DIDATTICA INNOVATIVA E AMBIENTI DI APPRENDIMENTO
aƫvità Ɵpo aƫvità personale richiesto

12-15 docenƟ
ogni aƫvità avrà

la durata di
un'ora

VISITA Visita alla struƩura e descrizione di tuƩe aƫvità 1 esperto 1 tutor
LAB1 Grafica con tavoleƩe 1 esperto 1 tutor
LAB2 RoboƟca 1 esperto 1 tutor
LAB3 ProgeƩazione 3D 1 esperto 1 tutor
LAB4 Stampa 3D 1 esperto 1 tutor
LAB Condivisione aƫvità 1 esperto 1 tutor

PERSONALE SCOLASTICO NELLA SCUOLA DIGITALE
aƫvità Ɵpo aƫvità personale richiesto

6-8 collaboratori
scolasƟci ogni
aƫvità avrà la

durata di un'ora

LAB Pulizia,manutenzione e sicurezza apparecchiature digitali 1 esperto 1 tutor
LAB Pulizia,manutenzione e sicurezza apparecchiature digitali 1 esperto 1 tutor

LAB Condivisione aƫvità 1 esperto 1 tutor
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Le attività di formazione comprendono tutte le attività indicate nella tabella, in riferimento sia 
alla figura dell’esperto che alla figura del Tutor.
Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo del servizio di formazione, tutti i materiali
didattici finalizzati alla realizzazione del percorso formativo e messi a disposizione a titolo non
oneroso. 

3. Indicazione CIG e tracciabilità flussi finanziari
Per consentire gli adempimenti previsti dalla L.136/2010  così come modificata e integrata dal
decreto di legge 12 novembre 2010 n. 187 si comunicherà il CIG del lotto unico.
In particolare, si rammenta che il fornitore aggiudicatario assume gli obblighi di tracciabilità di cui
alla menzionata normativa, pena la nullità assoluta del contratto. La scrivente amministrazione si
riserva la facoltà di attuare eventuali verifiche sui contratti sottoscritti tra le parti.

4. Luogo e durata del servizio
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso la struttura sita in BITONTO (BA)
VIALE DELLE NAZIONI SNC CAP 70032 PRESSO FABLAB POLIBA successivamente all’affidamento,
il giorno 6/09/2024, dalle ore 10:00 alle 17:00, per un totale di 21 ore di formazione.

5. Modalità dell’offerta 
L’offerta economica dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA.
In aggiunta all’offerta economica generata dal MEPA dovrà essere inserito un format di proposta
progettuale allo scopo di dettagliare le attività laboratoriali che verranno svolte nei relativi percorsi
formativi,  indicando tutti  i  servizi  compresi  nel  costo.  Tale documento dovrà essere firmato
digitalmente dal legale rappresentante dell’associazione interpellata. 

L’offerta  dovrà  essere  integrata  dai  documenti  e  dalle  dichiarazioni  richieste  attraverso  la
piattaforma MEPA, e dai curriculum di tutti gli esperti e tutor che saranno coinvolti nelle
attività.

L’eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA,
con la voce “FACOLTATIVO”

6. Modalità di valutazione delle offerte

6.1 Requisiti generali di partecipazione
 - Gli Operatori economici, ammessi a partecipare alla procedura, ai sensi dell’art. 45 del Codice,
devono essere in possesso, a pena di esclusione, dei requisiti di ordine generale previsti dal Codice
nonché degli ulteriori requisiti indicati nel presente articolo.
- La verifica del possesso dei requisiti di ordine generale avviene, ai sensi della delibera A.N.A.C. n.
262 del 20 giugno 2023, pubblicata in G.U.R.I. n. 151 del 30 giugno 2023, accedendo al Fascicolo
virtuale dell’Operatore economico (a seguire anche «FVOE»).
 - In via transitoria, fino alla completa operatività del sistema, la Stazione Appaltante verifica la
sussistenza dei requisiti di ordine generale non disponibili nel FVOE secondo le modalità previste
dall’art. 12, comma 12.4, lett. a), della Delibera ANAC n. 262 del 20 giugno 2023.
 -  Le  circostanze  di  cui  all’articolo  94  del  Codice  sono  cause  di  esclusione  automatica.  La
sussistenza delle circostanze di cui all’articolo 95 del Codice è accertata previo contraddittorio con
l’operatore economico.
- In caso di partecipazione di consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c), del Codice, i
requisiti di cui al presente articolo devono essere posseduti dal consorzio e dalle consorziate
indicate quali esecutrici.
 - In caso di partecipazione di consorzi stabili di cui all’articolo 65, comma 2, lett. d), del Codice, i
requisiti di cui al presente articolo sono posseduti dal consorzio, dalle consorziate indicate quali
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esecutrici e dalle consorziate che prestano i requisiti.
 - Un Operatore economico che si trovi in una delle situazioni di cui agli articoli 94 e 95 del d.lgs. n.
36/2023,  ad  eccezione  delle  irregolarità  contributive  e  fiscali  definitivamente  e  non
definitivamente accertate, può fornire prova di aver adottato misure (c.d. self cleaning) sufficienti
a dimostrare la sua affidabilità.
 -  Se  la  causa  di  esclusione  si  è  verificata  prima  della  presentazione  del  Preventivo,
l’Operatore economico  indica  nel  DGUE  o  dichiarazione  sostitutiva  la  causa  ostativa  e,
alternativamente:

a) descrive le misure adottate ai sensi dell’articolo 96, comma 6, del Codice;
b)  motiva  l’impossibilità  di  adottare  dette  misure  e  si  impegna  a  provvedere

successivamente. L’adozione delle misure è comunicata alla Stazione Appaltante.
 - Se la causa di esclusione si è verificata successivamente alla presentazione del Preventivo,
l’Operatore economico adotta le misure di cui al comma 6 dell’articolo 96 del Codice dandone
comunicazione alla Stazione Appaltante.
 - Sono considerate misure sufficienti il risarcimento o l’impegno a risarcire qualunque danno
causato dal reato o dall’illecito, la dimostrazione di aver chiarito i fatti e le circostanze in modo
globale, collaborando attivamente con le autorità investigative e di aver adottato provvedimenti
concreti, di carattere tecnico, organizzativo o relativi al personale idonei a prevenire ulteriori reati
o illeciti.
 - Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e tempestive, l’Operatore Economico non è
escluso. Se dette misure sono ritenute insufficienti e intempestive, la Stazione Appaltante ne
comunica le ragioni all’Operatore Economico.
 - Non può avvalersi del self-cleaning l’Operatore economico escluso con sentenza definitiva dalla
partecipazione alle procedure di affidamento o di concessione, nel corso del periodo di esclusione
derivante da tale sentenza.
 -  Nel  caso  in  cui  un  raggruppamento/consorzio  abbia  estromesso  o  sostituito  un
partecipante/esecutore interessato da una clausola di esclusione di cui agli articoli 94 e 95 del
Codice, si valutano le misure adottate ai sensi dell’articolo 97 del  Codice al fine di decidere
sull’esclusione.
 - Sono esclusi gli Operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma  16-ter,  del  d.lgs.  n.  165/2001.  Ai  sensi  dell’art.  21  del  d.lgs.  n.  39/2013,  ai  fini
dell’applicazione del  divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter, del d.lgs. n. 165/2001, devono
considerarsi  dipendenti  delle  pubbliche amministrazioni  anche i  soggetti  titolari  di  uno degli
incarichi di cui al  d.lgs. n. 39/2013 medesimo, ivi compresi i  soggetti  esterni  con i quali  le
pubbliche amministrazioni, gli enti pubblici o gli enti privati in controllo pubblico abbiano stabilito
un rapporto di lavoro, subordinato o autonomo.
- Sono comunque esclusi gli  Operatori economici che siano incorsi,  ai  sensi della normativa
vigente, in ulteriori divieti a contrattare con la pubblica amministrazione.

6.2 Pari opportunità di genere e generazionali
- Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, convertito, con modificazioni, dalla legge 29
luglio 2021, n. 108, sono esclusi dalla presente Procedura gli Operatori economici che occupano
oltre 50 dipendenti, nel caso di omessa produzione, in sede di presentazione del Preventivo, di
copia dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile e femminile, redatto ai
sensi  dell’art.  46  del  d.lgs.  n.  198/2006,  con  attestazione  della  sua  conformità  a  quello
eventualmente trasmesso alle rappresentanze sindacali e alla consigliera e al consigliere regionale
di parità, ovvero, in caso di inosservanza dei termini previsti dal comma 1 del citato articolo 46,
con attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali e alla consigliera
e al consigliere regionale di parità.

 - Ai sensi dell’art. 47, comma 2, del D.L. n. 77/2021, il requisito di cui al punto precedente deve
essere soddisfatto, relativamente alla situazione in cui ciascuna impresa versa rispetto a quanto ivi
prescritto:
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a)  da  ciascuna  delle  imprese  raggruppate/raggruppande,  consorziate/consorziande  o
GEIE;

b) da ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla
rete medesima nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica.

-  Ai  sensi  dell’art.  47,  comma 4,  del  D.L.  n.  77/2021,  costituisce causa di  esclusione dalla
Procedura  dell’Operatore  economico  concorrente,  il  mancato  rispetto  al  momento  della
presentazione del Preventivo, degli obblighi in materia di lavoro delle persone con disabilità di cui
alla legge 12 marzo 1999, n. 68.

 - Ai sensi dell’art. 47, comma 4, del D.L. n. 77/2021, l’Operatore economico si impegna, a pena di
esclusione, in caso di aggiudicazione del Contratto, ad assicurare:

a) una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione giovanile;

b) una quota almeno pari al trenta per cento (30%) di occupazione femminile;

delle assunzioni necessarie per l’esecuzione del servizio stesso o per la realizzazione di
attività ad esso connesse o strumentali, calcolate secondo le modalità indicate dalle Linee
Guida approvate con decreto della Presidenza del Consiglio dei ministri, Dipartimento delle
pari opportunità, del 7 dicembre 2021, pubblicato sulla G.U.R.I. n. 309 del 20 dicembre
2021.

 - Sono esclusi dalla presente Procedura gli Operatori economici, con un numero di dipendenti pari
o superiore a quindici e non superiore a cinquanta, che, nei dodici mesi precedenti al termine di
presentazione del Preventivo, hanno omesso di produrre alla Stazione Appaltante di un precedente
contratto di appalto, finanziato in tutto o in parte con fondi del PNRR o del PNC, la relazione di cui
all’art. 47, comma 3, del D.L. n. 77/2021.

6.3 Criteri di aggiudicazione
L’affidamento  del  presente  appalto  avverrà  mediante  affidamento  diretto  tramite  Trattativa
Diretta con un unico operatore sul Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA).
La Stazione appaltante si riserva di:

1) non affidare motivatamente;
2) non affidare in caso di controllo negativo dei requisiti generali e di quelli speciali;
3) verificare  d’ufficio,  ai  sensi  dell’art.  43  del  DPR  n.  445/2000,  la  veridicità  delle

dichiarazioni sostitutive rese dall’operatore economico in sede di abilitazione al sistema;
4) non stipulare motivatamente il contratto anche qualora sia intervenuta in precedenza

l’aggiudicazione;
5) non affidare se l’offerta non risulta congrua;

7. Stipula ed eventuale contratto collegato
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo
in presenza di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”.
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione
appaltante stipulare anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non
darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla
data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula.
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non
fossero pervenuti i documenti mancanti.

8. Ulteriori informazioni
In caso di richiesta di ulteriori  informazioni queste dovranno essere attraverso il  sistema di
comunicazione MEPA.
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Ai sensi  dell’art.  16-bis,  comma 10 D.L. 185/2008, convertito con modificazioni  in Legge n.
2/2009, il Punto Ordinante procederà ad acquisire d’ufficio il Documento Unico di Regolarità
Contributiva (DURC).

9. Fatturazione del servizio
La fattura elettronica sarà emessa a seguito della prestazione del servizio e successivamente
all’emissione del certificato di regolare esecuzione prodotto dal RUP.
L’importo della fattura dovrà corrispondere alla somma dei servizi effettivamente prestati durante
il periodo di cui sopra.
In  nessun  caso  una  eventuale  fattura  emessa  in  contrasto  con  quanto  indicato  al  punto
precedente, anche se accettata, potrà essere pagata fino alla emissione del certificato di regolare
esecuzione di cui sopra, e solo in seguito alla ricezione dei fondi afferenti ai progetti PNRR.
Il pagamento presuppone che l’affidatario sia in regola in materia di contribuzione previdenza ed
assistenziale attestato da un D.U.R.C. regolare, e che risulti, ai sensi dell’art. 48-bis del DPR n.
602/1973, non inadempiente a seguito della verifica della regolarità fiscale prevista dall’art. 94,
del codice, per i pagamenti di importi superiori a € 5.000 (Legge 205/2017).
La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del Dlgs 36/2023, non trova applicazione in 
quanto l’offerta economica è parametrata alle UCS definite dal Ministero

10.  Cause di risoluzione anticipata
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio,
dei requisiti prescritti nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la
risoluzione  anticipata  del  rapporto,  salva  ed  impregiudicata  ogni  pretesa  risarcitoria  della
Amministrazione.  Causano,  altresì,  la  risoluzione anticipata del  rapporto  gravi  inadempienze
dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida.
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il
verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni:

 mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta);
 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase

contrattuale;
 violazione dell’obbligo di riservatezza;
 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti

minimi di ammissibilità indicati nel disciplinare di gara;
 frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali;
 cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato

preventivo o altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso.
 La risoluzione espressa prevista nel precedente comma diventerà senz'altro operativa a

seguito  della  comunicazione  che l’Amministrazione  darà per  iscritto all’aggiudicatario,
tramite raccomandata con avviso di ricevimento.

 La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario.
La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei
servizi, in danno dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla
stazione appaltante rispetto a quello previsto.

11. Sospensione
Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati
motivi di interesse generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio,
dandone comunicazione scritta allo stesso.

12.  Recesso
Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento.
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In  caso  di  recesso  il  soggetto  aggiudicatario  ha  diritto  al  pagamento  di  un  corrispettivo
commisurato alla prestazione resa.

I  dati,  gli  elementi  ed  ogni  informazione  acquisita  in  sede  di  offerta  sono  utilizzati
dall’Amministrazione  aggiudicatrice  esclusivamente  ai  fini  del  procedimento  di  gara  e  della
individuazione del soggetto affidatario, garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in
sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali.

13. Accettazione
L’apposizione  della  firma  digitale  da  parte  dell’operatore  economico  assume  valenza  di
sottoscrizione di contratto tra le parti, in aggiunta all’eventuale contratto stipulato su MEPA e
costituisce formale accettazione di tutte le clausole e gli articoli contenuti nel presente disciplinare.

14.  Definizione delle controversie
Le eventuali  controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del  servizio tra il
prestatore e l’Istituto Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è
quello di Padova.

   IL DIRIGENTE SCOLASTICO
       Dott.  Massimo Bertazzo

                                                                    Firma digitale ai sensi del D.Lgs n.82 del 07/03/2005
                                                                                             – art.21 comma 2 

Data_________

Firma digitale dell’operatore 

________________________

In allegato:

 Dichiarazione sostitutiva del concorrente ai sensi art. 94 e ss D. Lgs 36/2023
 Dichiarazione titolare effettivo
 Dichiarazione assenza conflitto d’interesse
 Modulo tracciabilità flussi finanziari
 Dichiarazione rispetto normativa disabilità
 Dichiarazione situazione occupazionale
 Dichiarazione consapevolezza clausola risolutiva espressa
 Patto d’integrità
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