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ALLEGATO D - COMPITI DELL’ESPERTO E DEL TUTOR

L’esperto dovrà fornire supporto agli studenti, facilitando i processi di apprendimento e
collaborando con il tutor nella conduzione delle attività. Inoltre effettuerà attività di monitoraggio
sui risultati conseguiti dagli utenti e, al termine del percorso formativo previsto dal modulo,
opererà per la valutazione e la certificazione degli esiti formativi degli allievi.
L’esperto, in dettaglio, dovrà:
• Prendere visione del progetto presentato, analizzandone nel dettaglio gli obiettivi che devono
essere raggiunti;
• Prendere visione del bando PON 2014/2020 analizzandone nel dettaglio gli obiettivi che devono
essere raggiunti, nonché gli strumenti didattici che possono essere utilizzati;
• Assicurare la disponibilità per l’intera durata del progetto, secondo il calendario stabilito dal D.S.,
in orario diverso da quello delle lezioni;
• Sviluppare il progetto didattico inerente il modulo
• Predisporre la scansione temporale degli interventi e i contenuti ad essa correlati;
• Predisporre schede per monitorare le competenze di partenza degli alunni e le competenze
finali;
• Concordare con il tutor strumenti e materiali necessari ai corsisti;
• Provvedere alla gestione della classe e, in collaborazione con il tutor, curare la documentazione;
• Partecipare a riunioni di verifica e coordinamento che dovessero essere indette;
• Consegnare alla segreteria il materiale elaborato in formato elettronico;
• Gestire, per quanto di propria competenza, la piattaforma on-line GPU INDIRE;
• Elaborare e fornire ai corsisti materiali sugli argomenti trattati;
• Stilare a conclusione del modulo formativo realizzato, una relazione finale sull’attività
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Il tutor effettuerà, sulla base del programma concordato con l’esperto, i compiti di seguito
elencati:
• Predisporre in collaborazione con l’esperto, una programmazione dettagliata dei contenuti
dell’intervento, che dovranno essere suddivisi in moduli corrispondenti a segmenti disciplinari e
competenze da acquisire;
• Partecipare a riunioni con il gruppo di coordinamento per pianificare e gestire l’intervento
• Curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei
partecipanti, degli esperti e la propria, l’orario di inizio e fine della lezione;
• Accertare l’avvenuta compilazione della scheda dei discenti;
• Curare il monitoraggio fisico del corso;
• Monitorare la piattaforma GPU inserendo i dati ed i documenti utili per l’avvio, lo svolgimento e
la chiusura del progetto;
• Supportare la fase di monitoraggio dell’intervento.
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